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在信息时代的今天，计算机已成为财会岗位必备的工具，熟练地使用一些常用的办
公软件，是对财务岗位人员的基本要求。尤其是对于刚进入或者准备进入财会岗位
的读者而言，他们面临着快速适应岗位的挑战，掌握了办公软件的基本操作技能，
有助于迅速适应工作、得到领导和同事的认可。

作为一名财务人员，我们都知道，要干好财务工作就要从最基础开始干，基础是本
，然后就是要有与时俱进的学习能力，社会发展日新月异，互联网的这场革命还没
有完成，如果自己不努力，很可能在不远的未来就被淘汰掉了。因此，要想在财务
上有所建树，不光要懂财务知识，也要学会使用新式的软件工具，才能干扎实，有
前景。有那些是财务会计人员经常使用，在工作中必备的软件工具呢？

用友ERP-U8-企业经营财务管理平台

用友ERP-U8财务会计作为企业经营管理平台的一个基础应用，包括总账、应收款
管理、应付款管理、固定资产、UFO报表、网上银行、票据通、现金流量、网上报
销、报账中心、公司对账、财务分析、现金流量表、所得税申报等。这些应用从不
同的角度，帮助企业轻松实现从核算到报表分析的全过程管理。

金蝶KIS标准版-精细财务核算

金蝶KIS标准版是专门针对成长型企业精细财务核算及管理工作的信息化解决方案
，通过对企业总账、工资、固定资产、出纳管理、往来管理等业务的管理，有效规
范企业内部财务核算，确保固定资产的安全和保值增值，加速资金周转、提高资金
利用效率。

Microsoft Excel-统计分析报表

Microsoft Excel是微软公司的办公软件Microsoft
office的组件之一，Excel中大量的公式函数可以应用选择，使用Microsoft Excel可
以执行计算，分析信息并管理电子表格或网页中的数据信息列表与数据资料图表制
作，可以实现许多方便的功能，带给使用者方便，也就是用excel作报表等。Excel 
是微软办公套装软件的一个重要的组成部分，它可以进行各种数据的处理、统计分
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析和辅助决策操作，广泛地应用于管理、统计财经、金融等众多领域。

报销吧-企业财务费用报销管理工具

报销吧是一家基于Saas的企业级差旅和费用报销管理工具。财务最烦的是什么？整
理发票！报销时最烦的是什么？粘贴发票！报销吧App是一款神奇的差旅报销软件
，不仅可以一键真假发票OCR识别技术，还有着非常强大的融合预算控制功能，报
销吧App基于企业信用进行先行垫付，支持企业月结。主打费用管理，支持代报销
、费用控制、费用分摊、沟通和通知、出差比价、货币汇率、自定义消费类型等功
能，工具含有网页版、手机App客户端、企业微信版/微信企业号版本，基本功能免
费。

4Fang-财务管理软件

4Fang（四方）是一家财务管理软件公司，为中小企业提供财务管理系统，包括财
务管理系统、会计软件、进销存软件、成本核算模块、报表凭证一体化、记账软件
、财务软件免费版、出纳管理软件等全方面财务管理软件。

其他财务软件如：浪潮、易飞、管家婆、速达财务等财务软件的较多，企业可以需
要需求选择适合自己的软件，传统软件更新迭代较慢，价格昂贵，中小企业使用的
成本相对较高，可以择优选择吧。
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