
智行理财网
用友固定资产怎么生成凭证(用友固定资产生成凭证处理)

跟强零贰学用友U810.1

高职本科会计专业《会计电算化》课程，大部分使用此版本作为教学。本文通过图
解的方式，让学员快速掌握用友U810.1的操作

本系列前置课程

用友U810.1安装图解（iis+sql+10.1+初始+客户端+VMware）

用友U810.1操作图解--系统管理

用友U810.1操作图解--基础设置

用友U810.1操作图解--总账系统

用友U810.1操作图解--UFO报表

一、固定资产基础设置

1）【固定资产】系统的启用

【固定资产】启用动态演示

2）【固定资产】初始化设置
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【固定资产】初始华动态演示

3）设置固定资产补充参数

与财务系统接口设置对应入账科目等

4）设置部门对应折旧科目

固定资产计提折旧后必须把折旧归入成本或费用，根据不同使用者的具体情况按部
门归集

【部门对应折旧科目】动态演示
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5）资产类别

固定资产的种类繁多，规格不一，要强化固定资产管理，及时准确作好固定资产核
算，必须建立科学的固定资产分类体系，为核算和统计管理提供依据

【资产类别】动态演示

6）资产组

资产组是企业可以认定的最小资产组合，区分的依据是可以产生独立的现金流入

比如公司有甲设备和乙设备生产A产品，一台闲置的丙设备，A产品在市场中有公允
价值，那么甲乙组成的资产组就能独立产生现金流入，所以甲乙是一个资产组（而
不是甲乙丙，甲乙自己就能产生独立现金流入了，必须是最小资产组合）

7）增减方式

增减方式包括增加方式和减少方式两类。增加的方式主要有：直接购入、投资者投
入、捐赠、盘盈、在建工程转入、融资租入。减少的方式主要有：出售、盘亏、投
资转出、捐赠转出、报废、毁损、融资租出、拆分减少等。

此处主要维护增减方式对应入账科目

【增减方式】入账科目动态演示

8）使用状况
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从固定资产核算和管理的角度，需要明确资产的使用状况，一方面可以正确地计算
和计提折旧，另一方面便于统计固定资产的使用情况，提高资产的利用效率。

系统预置的使用状况有：

使用中

在用、季节性停用、经营性出租、大修理停用

未使用

不需用

9）折旧方法

折旧方法设置是系统自动计算折旧的基础。系统给出了常用的五种方法：不提折旧
、平均年限法（一和二）、工作量法、年数总和法、双倍余额递减法。系统设置的
折旧方法，只能选用，不能删除和修改。另外如果这几种方法不能满足您企业的使
用需要，系统提供了折旧方法的自定义功能，您可以定义自己合适的折旧方法的名
称和计算公式。

二、卡片的日常操作

1）卡片项目

卡片项目是固定资产卡片上显示的用来记录资产资料的栏目，如原值、资产名称、
使用年限、折旧方法等卡片最基本的项目。用友固定资产系统给您提供了一些常用
卡片必须的项目，称为系统项目，如果这些项目不能满足您对资产特殊管理的需要
，您可以通过卡片项目定义来定义您需要的项目，您定义的项目称为自定义项目，
这两部分构成卡片项目目录。
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【卡片项目】动态演示

2）卡片样式

【卡片样式】动态演示

3）录入原始卡片/资产增加

原始卡片
是指卡片记录的资产开始使用日期的月份先于其录入系统的月份，即已使用过并已
计提折旧的固定资产卡片。

资产增加
即新增加固定资产卡片，在系统日常使用过程中，可能会购进或通过其他方式增加
企业资产，该部分资产通过"资产增加"操作录入系统

采购资产是指根据入库单中的存货结转生成的固定资产卡片。本文略

【原始卡片录入】动态演示

【资产增加】动态演示，保存后生成凭证

4）卡片管理

卡片管理是对固定资产系统中所有卡片进行综合管理的功能操作。
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卡片管理显示列调整

【卡片管理】动态演示

三、计提折旧

自动计提折旧是固定资产系统的主要功能之一。系统每期计提折旧一次，根据您录
入系统的资料自动计算每项资产的折旧，并自动生成折旧分配表，然后制作记账凭
证，将本期的折旧费用自动登账。

第一次计提会显示，可通过【折旧分配表】查看

第一次计提折旧演示

第二此计提折旧不显示折旧分配表

                                   6 / 10



智行理财网
用友固定资产怎么生成凭证(用友固定资产生成凭证处理)

2)折旧清单调整折旧额

3）凭证查询

本系统所制作传输到账务系统的记账凭证，可通过凭证查询功能查看和删除。

凭证查询删除操作

4）批量制单

对于未制单的凭证，可执行此功能生成凭证

【批量制单】动态演示

四、资产变动

1）资产减少

资产在使用过程中，总会由于各种原因，如毁损、出售、盘亏等，退出企业，该部
分操作称为"资产减少"。本系统提供资产减少的批量操作，为同时清理一批资产提
供方便。

【资产减少】动态演示
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撤消已减少资产

 

资产减少的恢复是一个纠错的功能，当月减少的资产可以通过本功能恢复使用。通
过资产减少的资产只有在减少的当月可以恢复。

【撤销减少】动态演示

2）资产增加

即新增加固定资产卡片，在系统日常使用过程中，可能会购进或通过其他方式增加
企业资产，该部分资产通过"资产增加"操作录入系统。当固定资产开始使用日期的
会计期间=录入会计期间时，才能通过"资产增加"录入。

【资产增加】动态演示

3）变动单管理

对系统制作的变动单进行综合管理功能。

通过变动单管理可完成以下功能：

查看变动单 可按单张变动单、变动单类型、单个资产、按发生变动的资产所属部门
和资产类别查看资产所发生的变动。

自定义查询 可根据需要自定义查询条件，筛选出符合该条件的变动单集合，并可保
存该查询表，方便以后查阅。

变动单删除 在列表中选中一行或多行，单击〖删除〗删除选中的变动单。

【变动单管理】动态演示

                                   8 / 10



智行理财网
用友固定资产怎么生成凭证(用友固定资产生成凭证处理)

4）资产评估

 

随着市场经济的发展，企业在经营活动中，根据业务需要或国家要求需要对部分资
产或全部资产进行评估和重估，其中固定资产评估是资产评估的重要组成部分

5）资产盘点

是在对固定资产进行实地清查后，将清查的实物数据录入固定资产系统与账面数据
进行比对，并由系统自动生成盘点结果清单的过程。

五、月末处理

1）与总账对账

总账凭证未审核记账前会对账不平衡

对账不平

对固定资产凭证进行审核记账

检查是否存在未制单处理业务

2）月末结账
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六、账簿查询

【账簿查询】动态演示
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